Guatemala, 30 de noviembre de 2020

Licenciada

Leonel Estuardo Reves Estrads
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimada sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarte mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por
Servicios Profesionales Nimero 910-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministarial
Numerc 10-2020, correspondiente al mes de octubre del presente afio, v para cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura electrénica nimero Serte: FA47EEDS NUmero
de DTE: 3811525104,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Jou

Asesorar en el control de presupuesto de fa Direccidn de Vinculacion institucional, de

acuerde al Plan Operativeo Anual -POA-

2. Asesorar en el control y la coordinacién de fos formularios de pedido de ia Direccidn de
Vinculacidn institucional.

3. Asesorar en el registro de las modificaciones internas v externas en el Sistema de
Gestion -SIGES-, en coordinacion con la Delegacion de Planificacion para el registro de
las metas y respectivas justificaciones.

4. Asesorar en |3 elaboracion, entrega v actualizacion del Plan de Anual de Compras de la

Direccién de Vinculacidn Institucional.

Ln

Asesorar en el contro! de programacion v ejecucion de metas de 2 Direccidn de

Vincutacién institucional.

6. Asesorar en el control de actividades a reslizarse, de acuerdo al Plan Operativo Anual -
POA- de la Direccidn de Vinculacién Institucional.

7. Asesorar en el control de cuotas financieras aprobadas en el presente mes.

8. Asesorar en la realizacion del Informe del presente mes.

9. Asesorar en la realizacién de otras actividades regueridas por la Direccién de

Vinculacion Institucional y la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas,




RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindd asesoria en el control del presupuesto de la Direccién de Vinculacién
Institucional, de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA-

2. 5e asesoro en el control y la coordinacién de los formularios de pedido de la Direccién
de Vinculacién Institucional,

3. Se brindo asesorfa en el registro de las modificaciones internas v externas en el Sistema
de Gestidn -SIGES-, en coordinacién con la Delegacidn de Planificacién para el registro
de las metas y sus respectivas justificaciones.

4. Asesoria brindada en fa elaboracidn, entrega v actualizacién del Plan de Anual de
Compras de la Direccidn de Vinculacion institucional.

5. Se brind¢ asesoria en el control de la programacién y ejecucidn de las metas de la
Direccion de Vinculacion Institucional.

6. Asesoria brindad en el control de las actividades a realizarse, de acuerdo al Plan
Operativo Anual -POA- de la Direccion de Vinculacién institucional.

7. Se brindé asesoria en el control de cuotas financieras aprobadas para el presente mes,

8. Asesoriz brindada en la realizacién de! informe del presente mes.

9. Se Brind¢ asesoria y apoyo en la realizacion de otras actividades requeridas por la
Direccion de Vinculacion institucional v Ia Direccidon General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de fas Culturas.

Firma:

Domingo Chan Tetzagiic Vo.Bo.; céﬁ
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